附件3

个人职责及任务清单表

	姓  名
	廖恺
	职  务
	人物党派组副组长

	工作职责
	负责党派、党外知识分子、新的社会阶层、海联会、会计等工作

	任务清单
	指导支持民革加强自身建设,加强对民建直属支部的指导管理,引导民主党派参与“四同创建”，支持民主党派、无党派人士开展“不忘合作初心，继续携手前进”主题教育活动；

做好新的社会阶层人士和党外知识分子统战工作；

进一步加强政党协商工作；

加强与旅台湘乡同乡会的交流与联系，重视加强对年青一代的联络引导工作,建立对台交流基地进一步拓展海外交流平台；

加强与海外华人华侨团体的交流互动，加强与港澳台和海外工商界、知识界等人士的联络交往；

做好机关财务相关工作；

7、完成宣传信息20篇，调研论文2篇。

	党委意见
	                           （盖章）

                           年  月  日


